/
Ano lectivo

Informacdes dos operadores da “Zona Interactiva das

Escolas”

HERBTHED
Codigo da Designacio da
unidade escolar unidade escolar
Preenchimento facultativo
N.° do cartiio de Docente (P) ou Néo docente (E) ! Nome Tipo e nimero de o 3 Pedido de autorizagio de competéncias das funcdes * Nome da Conta *
documento de Telemovel E-mail (Pode indicar mais do que um cédigo )
identificacdo
. § . []Acrescentar Opeio 1
e =S Docente
22 Ew ~ - <
S £ § [ONao docente ____ _ [Cancelar Opgdo 2
=3 (aplicavel a partir de : / / Opgio 3
[JAcrescentar Opeio 1
[OIDocente N
[ONao docente ___ T [Cancelar Opgdo 2
(aplicavel a partir de - / / Opgiao 3
[JAcrescentar Opeio 1
[OIDocente N
[CONdo docente ___ T [Cancelar Opgdo 2
(aplicavel a partir de - / / Opgio 3
—§ - []Acrescentar Opgio 1
@ Docente -
2 |ONdodocente _ T [JCancelar Opgdo 2
° ~
E (aplicavel a partir de - / / Opgiao 3
=)
[]Acrescentar Opeio 1
[ODocente Opciio 2
[ONao docente __ T [JcCancelar p&ao
(aplicavel a partir de : / / Opgio 3
[]Acrescentar Opeio 1
[ODocente Opciio 2
[ONao docente __ T [JcCancelar p&ao
(aplicavel a partir de : / / Opgdo 3
| Observacdes |
Assinatura do(a) representante da entidade titular®
Assinatura do responsavel e (a assinatura é obrigatéria s6 no caso da autorizag¢io
Data carimbo da escola relativa ao ponto F40)
1/4
DSEDJ-B17 20230718




Notas

¢ Objectivo da recolha: este impresso visa a recolha de dados pessoais e informagdes, para posterior autorizagdo das competéncias a atribuir as pessoas que realizam os trabalhos de eRegisto da DSEDJ e que séo
nomeadas pela escola como ‘operadores da Zona Interactiva das Escolas’;

¢ No caso de itens de preenchimento facultativo, ndo deixe os respectivos espagos em branco, tranque-os com uma linha obliqua; utilize letra de imprensa para preencher o impresso; a DSEDJ reserva-se o direito de
adoptar, ou ndo, o “Nome da conta” apontado pelo assinante.

Itens Forma de preenchimento
1. Naimero de cartdo de Se o pessoal nomeado pela unidade escolar ndo estiver registado como ‘Docente’ ou ‘Nao Docente’, nesta Direccdo de Servigos, ndo precisa de preencher o espacgo relativo ao niimero
pessoal docente ou ndo | de cartio de docente ou de nao docente, contudo, tem de fornecer as informagdes concernentes ao documento de identificagéo.
docente
2. Telemovel Preenchimento facultativo; se ndo fornecer um nimero de telemovel, os contactos a efectuar por esta Direccdo de Servigos s6 poderdo ser efectivados através da unidade escolar.
3. Endereco de e-mail Preenchimento facultativo; se ndo fornecer um endereco de e-mail, ndo podera usar a funcéo relativa ao ‘esquecimento da senha’ para lhe relembrar a senha de login.
4. Nome da conta O Docente que ja possui uma conta do “Espago dos Docentes”, ou o pessoal docente ou ndo docente que faga o “eRegisto”, deve fornecer o nome da conta do “Espago dos Docentes”
ou do “eRegisto”;
O outro pessoal, docente ou ndo docente, deve fornecer trés nomes para vigorar como nome de conta, que serdo seleccionados conforme a sua ordem de prioridade; o nome da conta
deve ser composto por 3 a 13 letras e/ou algarismos (a-z, 0-9), no entanto, além de todas as letras deverem ser minusculas, o nome deve iniciar-se com uma letra, ndo podendo existir
espagos em branco ou simbolos.
5. Pessoa principal de Cada unidade escolar deve nomear uma pessoa como contacto principal e os seus dados devem ser fornecidos na primeira linha. A DSEDJ contactara a referida pessoa para tratamento
contacto dos assuntos relacionados com a “Zona Interactiva das Escolas"; por exemplo, para alteracdo do operador e autorizagdo das competéncias das respectivas funcdes, etc.
6. Assinatura do(a) Nos casos de entrega de dados pessoais e relativos a autorizagdo dos operadores do ponto F40, o representante da entidade titular deve assinar conforme o seu documento de
representante da identificag@o.
entidade titular
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* Autorizagdo de competéncias das fungdes (a coluna assinalada com * destina-se ao registo das competéncias das fungdes a que os utilizadores tém acesso por autorizagdo da escola )

DSEDIJ-B17

Cdédigo Descricao das fungdes Codigo Descricao das fungdes
Fol eRegisto dos alunos: proceder, através da internet, a matricula de alunos, de cada ano lectivo, consultar F19 Registo da lista dos alunos recomendados para atribuicido do Prémio Fundacio Macau: proceder, de forma unificada, a
e descarregar os dados dos alunos da unidade escolar. recomendagdo, pela escola, de alunos para recepg¢do do Prémio Fundagdo Macau, através da internet.
FO2 eRegisto do Docente: proceder, através da internet, ao registo do Docente, em cada ano lectivo, F20 Inscricido nas competicdes desportivas escolares: proceder, de forma unificada, a inscrigdo de alunos representantes da
consultar e descarregar os dados dos docentes da unidade escolar. escola nas competi¢des desportivas escolares, através da internet.
. Inscri¢do no plano do “Prémio para o Projecto Pedagégico”: a escola procede a inscri¢do de projectos dos docentes, na
F03 Consulta dos dados dos alunos: consultar e descarregar os dados dos alunos da unidade escolar. F21 ¢ P « ' p . J 808 p ¢ proj ’
forma de candidatura de “escola”, através da internet.
FO4 Manutengio dos dados relativos a remuneracio do Docente: consultar e introduzir os dados do 22 Requerimento online para o Fundo de Desenvolvimento Educativo: preencher, através da internet, o boletim de
salario base, prémio de antiguidade e outros subsidios fixos dos docentes da escola. requerimento electronico do Fundo de Desenvolvimento Educativo.
FO5 Registo de percurso do trabalho de voluntariado: registar, consultar e descarregar as informagdes 3 Entrega, online, ao Fundo de Desenvolvimento Educativo: submeter, através da internet, o boletim de requerimento
sobre trabalho voluntario prestado pelos alunos da unidade escolar. electronico do Fundo de Desenvolvimento Educativo.
Fo6 Consulta dos dados do Docente: consultar e descarregar os dados dos docentes da unidade escolar. F24 Preenchimento electrénico do calendario escolar: preencher o calendario escolar através da internet.
FO7 Consulta dos dados do pessoal niio docente: consultar e descarregar os dados do pessoal ndo docente F25 Preenchimento electronico do horario lectivo de cada turma: preencher o horario lectivo de cada turma através da
da unidade escolar. internet.
Registo online de informacdes dos requisitos para a mudanga de nivel do Docente: consultar ¢ Inscri¢do nos Concursos Escolares de Matematica e de Generaliza¢io de Conhecimentos Cientificos: proceder a
FO8 registar as informagdes sobre os requisitos para a mudanca de nivel dos docentes de toda a escola F26 inscri¢do, de forma unificada, de alunos representantes da escola nos Concursos Escolares de Matematica e de
(excepto escolas oficiais). Generalizagdo de Conhecimentos Cientificos, através da internet.
F09 Consulta de informacdes para transferéncia bancaria: consultar as informagdes relativas as F27 Sistema online de tratamento das informacdes do pedido de seguro escolar (actividades fora de Macau): preencher o
transferéncias bancarias efectuadas pela DSEDJ a favor da unidade escolar. pedido de seguro escolar para actividades a realizar fora de Macau, através da internet.
Flo Consulta da inscri¢do do pessoal em ac¢des de formacdo: consulta de inscrigdes do pessoal da escola F28 Preenchimento das informacdes das actividades extracurriculares das unidades escolares: preencher as informagdes
nas acgdes de formagdo realizadas pela DSEDIJ. das actividades extracurriculares e dos instrutores, através da internet.
- N i . Preenchimento electronico do mapa de cobranca de despesas escolares: preencher as informagdes sobre cobranga de
Entrega dos documentos electronicos: submeter os documentos, 8 DSEDIJ, através da internet e em P ine P . preenc 50 rang
F11 . F29 despesas pelas escolas, como, por exemplo, propinas, despesas com servigos opcionais, despesas com itens de terceiros, etc.,
formato electronico. . .
através da internet.
F12 Inscri¢do unificada nos cursos/actividades: a inscrigdo dos docentes em cursos e actividades sera F30 Inscricio em concursos escolares culturais e recreativos: proceder a inscricdo, de forma unificada, dos alunos
feita, de forma unificada, pela escola, através da internet. representantes da escola nos concursos escolares culturais e recreativos, através da internet.
F31 Informacio sobre o prosseguimento de estudos / emprego dos alunos finalistas do ensino secundario complementar:
F13 Informacio sobre as competéncias dos operadores: consultar informagdes sobre os operadores ¢ a preencher o boletim de informagéo sobre o prosseguimento de estudos / emprego dos alunos finalistas do ensino secundério
autoriza¢do de competéncias, inseridas pela unidade escolar. complementar, através da internet.
Medida para a matricula dos alunos que ingressam no ensino infantil: proceder as formalidades
Fl4 relativas ao “Registo central para acesso escolar dos alunos ao ensino infantil pela primeira vez”, ao F34 Registo, online, de informacdes sobre as actividades de desenvolvimento profissional do pessoal Docente: consultar e
“Taldo de matricula para acesso escolar da crianca pela primeira vez” e, ainda, as “informagdes de registar as informagdes relativas as actividades de desenvolvimento profissional do pessoal Docente.
inscri¢do dos alunos”, consultar a situagdo de admissao de alunos, na escola, e receber notificagdes.
Dados referentes ao ano lectivo da unidade escolar: introduzir/submeter os dados da unidade escolar,
Fl5 pela internet, em cada ano lectivo; por exemplo, os dados da unidade escolar, informagdes de inscri¢do F38 Inscricdo nas actividades do Dia do Professor: a inscricdo dos alunos em actividades do Dia do Professor sera feita, de
dos alunos, os dados dos anos de escolaridade e das turmas do ano lectivo, a propor¢ao da contribuigdo forma unificada, pela escola, através da internet.
da escola para o Fundo de Previdéncia, a componente lectiva semanal normal do Docente, etc.
eRegisto do pessoal ndo docente da escola: proceder ao registo dos funcionarios escolares, em cada Sistema de admissdo conjunta para os estudantes recomandados de Macau das instituicdes de ensino superior do
F16 ano lectivo, através da internet, pesquisar e descarregar informagdes do pessoal ndo docente da unidade F41 Interior da China: Verificacdo e alteragio das informagdes dos estudantes recomandados, preenchimento das opinides de
escolar. recomendagdo, confirmagao da lista de recomendagio e consulta dos resultados de admissdo através do sistema online.
F17 Manutencio dos dados remuneratorios do pessoal nao docente da escola: consultar e introduzir os F45 Dados no Programa de Leite e Leite de Soja: preenchimento online do niimero de alunos que participam no Programa e
dados remuneratorios de todo o pessoal ndo docente da escola. da quantidade de bebidas a consumir.
Registo da lista dos alunos de Macau distinguidos com prémios escolares atribuidos pelo Governo
da RAEM: proceder, de forma unificada, a recomendagdo, pela escola, de alunos para recepgio dos
F18 prémios escolares atribuidos pelo Governo da RAEM, através da internet (Prémio Flor de Lotus, Prémio
Li Bai, Prémio Luis de Camdes, Prémio Choi Leng Seong e “Prémio Dr. Nascimento Leitdo” atribuido
em nome do doador).
F99 Todas: todas as competéncias acima referidas (FO1-F31, F34, F38, F41 e F45).
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* As fungdes contidas nesta tabela devem ser autorizadas individualmente, ndo estando incluidas em "F99 (todos)".

F32 Preenchimento electrénico da conta escolar: preencher, através do sistema electronico, as informagdes da conta escolar.

F33 Apresentacio electrénica da conta escolar: apresentar, através do sistema electronico, as informagdes da conta escolar.

F35 Selecciio e consulta do Questionario online de auto-avaliaciio da escola: seleccionar os intervenientes e os respectivos itens para realizagdo do questionario de auto-avaliagdo da escola, consultar a localizagdo de preenchimento dos
questionarios de auto-avaliacdo das escolas e o nimero de questiondrios ja preenchidos em tempo real, definir o periodo de preenchimento dos questiondrios e calcular o niimero necessério de amostras.

F36 Descarregamento dos dados e dos resultados da anélise dos questionarios de auto-avaliacio da escola: descarregar os dados originais e os resultados da analise do questionario de auto-avalia¢@o da escola.

F39 Boletim de registo das dificuldades e potencialidades dos alunos com necessidades educativas especiais: preenchimento online de dificuldades e potencialidades dos alunos com necessidades educativas especiais.
Uso das plataformas electrénicas do “Formulario de auto-verificacio dos estatutos do conselho de administragio das escolas particulares do ensino nao superior” e do “Formulario de entrega dos dados dos membros do

F40 conselho de administraciio das escolas particulares do ensino nio superior”: o pessoal designado pela entidade titular pode usar as plataformas electronicas do “Formulario de auto-verificagao dos estatutos do conselho de
administra¢@o das escolas particulares do ensino ndo superior” e do “Formulario de entrega dos dados dos membros do conselho de administragdo das escolas particulares do ensino nio superior”. (caso a competéncia indicada no F40
seja delegada em qualquer unidade escolar, a mesma competéncia serd também delegada em todas as outras unidades da mesma escola).

F42 Selecgiio e consulta do questionario do Instrumento de Avaliagio da Atitude e Desenvolvimento Afectivo dos Alunos de Macau: Seleccionar os destinatarios e os itens para realizagdo do questionario, consultar a localizagdo do
preenchimento do respectivo questiondrio e o niimero de questiondrios ja preenchidos em tempo real, e definir o periodo de preenchimento.

F43 Descarregamento dos dados e dos resultados da andlise do questionirio do Instrumento de Avaliacio da Atitude e Desenvolvimento Afectivo dos Alunos de Macau: consultar e descarregar os dados originais e os resultados da
analise do questiondrio.

F44 Vacinacio colectiva contra a gripe (Servigos de Satide): preenchimento online dos dados de vacinagdo dos alunos contra a gripe.
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