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Guia para preenchimento

1.
2.

10.

Preencher um pedido por cada actividade.

Tanto no pedido de subsidio eventual como no anual, a entidade requerente precisa de entregar, conjuntamente, 0s seguintes
documentos:

[ ] Plano de actividades;

B Ficha dos dados referentes & instituicdo/associacdo (DSEDJ-J01) (No 1° pedido, as associa¢Bes ndo educativas ou as
associacdes ainda ndo registadas na DSEDJ necessitam de 0s entregar);

B Copia do Boletim Oficial onde consta a criagdo e 0 estatuto da instituicdo/associacdo (No 1° pedido, associa¢des nédo educativas
ou as associac¢des ainda ndo registadas na DSEDJ necessitam de os entregar);

B Fotocdpia da caderneta bancaria (Pagina com nome do titular e nimero da conta). Se estas informagoes ja foram entregues e
desde que ndo haja alteracdes, nao € necessario voltar a entrega-las.

Os documentos devem ser entregues 60 dias antes da realizacéo da actividade. No caso de tal ndo ser possivel, 0 pedido pode ndo ser
aceite.

Alteracdo das actividades:

B Aalteragdo é sujeita a apreciagao, desta Direccdo de Servigos, com antecedéncia de 30 dias relativamente a realizagdo da
actividade. Sera rejeitado o pedido de alteracao feito fora do prazo atras estabelecido.

B Naalteragdo da actividade, é favor escolher “Alteragdo das actividades”, e preencher a informagéo da actividade anterior e motivo
da alteracao.

Cancelamento da actividade:

B E favor escolher “Cancelamento da actividade” no canto esquerdo do pedido e preencher a informagao da actividade anterior e
motivo do cancelamento.

O subsidio, respectivo, sera transferido para a conta bancaria da instituicdo/associagao.

Depois de ser informada, por esta Direc¢do de Servicos, do nome e do montante da actividade a ser subsidiada, a instituicdo/ associacao,
requerente, obriga-se a realizar a respectiva actividade na data definida no plano apresentado.

0 apoio concedido pela DSEDJ, as actividades subsidiadas, deve ser referido sempre que possivel nos locais e meios de comunicagao
com uma das seguintes frases “Estas actividades s&o subsidiadas pela DSEDJ" ou “Algumas despesas sdo patrocinadas pela DSEDJ”
e colocar o logétipo da DSEDJ nas publicagdes (ex: cartazes, banner, folhetos e panfletos).

B Nas diversas publicacdes, por exemplo: livros, jornais, revistas, jornal da associagéo, album, manual de lembranga, etc.;

B Nos diversos locais de realizagdo das actividades, por exemplo: locais do espectéaculo, da conferéncia, da exposigéo, etc.;

B Em todas as informacdes de propaganda e publicidade, incluindo as escritas, auditivas e graficas, por exemplo: publicidade,
banner, produtos de propaganda, panfletos, noticias de versdes chinesas e portuguesas, conferéncia de imprensa, etc.

As entidades requerentes obrigam-se a apresentar um relatério escrito, junto desta Direccdo de Servicos, no prazo de 30 dias apés a

conclusdo da actividade, que incluird os seguintes conteddos:

B Boletim de “Relatdrio de aplicacdo dos subsidios de actividades” (DSEDJ-D03);

B Formulario sobre as despesas das actividades subsidiadas, com o carimbo da entidade requerente e a assinatura do responsavel
(E favor guardar os recibos das despesas para consulta caso necessario);

B Asfotografias da actividade subsidiada e as informacdes publicadas nos jornais e revistas;

B 10 exemplares dos livros, revistas, manuais de lembranca e publica¢Bes subsidiadas (esta Direcgdo de Servigos ird coloca-los
nos Centros de Actividades Educativas e Centros de Juventude para leitura pablica);

B 1 cOpia das dissertagdes ou discursos feitos pelos oradores nas conferéncias ou coléquios subsidiados;

Esta Direc¢do de Servigos so considerara um novo pedido de subsidio, da mesma entidade, depois de receber e verificar as
informagdes acima referidas. A entrega fora do prazo, ndo entrega ou entrega incompleta das referidas informacdes pode pdr em causa
a concessao, num novo pedido, do subsidio.

Em caso de cancelamento das actividades subsidiadas, o requerente obriga-se a devolver, a esta Direccdo de Servigos, até ao
final do ano, o valor do subsidio ou o saldo. O reembolso, quando devido, é feito através da entrega de um cheque a favor da “Direc¢do
dos Servigos de Educacdo e de Desenvolvimento da Juventude”.

Caso ndo se esgote o subsidio concedido, na respectiva actividade, o remanescente deve ser devolvido a DSEDJ, ou pode sugerir-se
a sua utilizacdo sob proposta a autorizar pela DSEDJ.
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