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  /  
學年 

校 部 資 料  
1) 名稱  2) 校部編號  
學校如需更新下列資料，請填寫。（所需遞交的學校資料詳見教育資料收集校方工作指引第11節。） 
3) 電話  4) 傳真號碼  
5) 網址  6) 電子郵箱  
7) 教學人員全年可取得每月基本報酬

的月數 * 
(公立學校不須填寫) 

12個月 13個月 14個月 15個月   其他(請指明) 

8) 校方公積金供款比例 
(公立學校不須填寫) 

計算項目（請單選）： 
 基本工資 
 總報酬 
 其他（請指明）＿＿＿＿＿＿ 

X 

供款比例（請單選）： 
 5%  
 6% 
 7% 
 8% 
其他（請指明） ＿＿＿＿＿＿＿ 

9) 教學人員每周正常授課時間(節數)* 
(公立學校不須填寫) 

高中 初中 小 幼 特 專門在下午六時至十二

時任教的教師 
      

10) 教學人員月基本工資 
 (公立學校不須填寫。) 

高中 初中 小 幼 

11) 第一級      
12) 第二級      
13) 第三級       
14) 第四級      
15) 第五級      
16) 第六級      

17) 開學日期

及時間 * 

日期 
時間 

備註 
中學 小學 幼兒教育 特殊教育 

          月          日 _____：_____   _____：_____   _____：_____   _____：_____    

          月          日 _____：_____   _____：_____   _____：_____   _____：_____    

          月          日 _____：_____   _____：_____   _____：_____   _____：_____    

          月          日 _____：_____   _____：_____   _____：_____   _____：_____    

18) 夏令班 

日期 中學 小學 幼兒教育 特殊教育 沒有 
       月        日 至         月       日      

       月        日 至         月       日      

       月        日 至         月       日      

       月        日 至         月       日      

19) 大賽車 

日期 
照常上課 教育活動 

停課 豁免計算 

學生遲到 
彈性處理 

學生遲到 旅行 運動會 其他              
(請說明) 

       月        日       

       月        日       

       月        日       
20) 學年 

結束日期 * 
 /  /  

年  月  日 
 

21) 家長會/家長

教師會 

已成立  於本學年成立  籌組中 其他(請指明) 

聯絡人姓名：________________電話：________________ 電郵：________________________________ 
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22) 學生會 
小學 

中學 

已成立   於本學年成立   籌組中 其他(請指明) ________________ 

已成立   於本學年成立   籌組中 其他(請指明) ________________ 

23) 課程發展及

教研小組 
中學      有       沒有 

小學      有       沒有 
 幼兒教育      有       沒有 

 特殊教育      有       沒有 
 

24) 小賣部 沒有提供   由學校自行提供    外判供應商提供 

25) 自動售賣機 沒有設立   有設立   共________台，由________________________________公司提供 
26) AED機 沒有設立   有設立   共________台 
27) 校車服務 有提供(限額/不限額)     沒有提供     由學校提供     外判機構提供 
28) 安親班 ( 課

後照顧) 
幼兒教育 
小學教育 

 有提供(限額/不限額)     沒有提供     由學校提供     外判機構提供     

29) 午膳服務 
沒有提供   由學校自行提供 

外判，供應商名稱：  地址：  

30) 學校升掛旗

幟的情況 

學校有沒有升掛旗幟的設施 有 沒有  

學校懸掛的旗幟(可多選) 國旗 區旗     校旗 

學校有沒有進行升旗儀式 有(可多選：國旗 區旗 校旗) 沒有  

學校升旗儀式使用的步操方式 中式步操        葡式步操         其他（請指明）________________ 

學校進行升旗儀式的期間 每日    每週 每月 
 節慶活動（請指明） ________________________________ 

31) 學校旗手/ 
升旗隊情況 

學校設有旗手／升旗隊                      有   沒有 

學校旗手/升旗隊學生人數                男學生__________名          女學生__________名 

協助訓練學校旗手/升旗隊的單位/
人員(可多選) 

教學人員（校內）          學校職員（校內） 
校內澳門學界升旗隊成員 
中國人民解放軍駐澳門部隊 
校內較具經驗的升旗隊成員（非澳門學界升旗隊成員） 
其他（請指明）________________ 

32) 教學人員總數（同一校部每人只計算一次，倘在多校部任職須在不同校部分別計算）* 33) 職員總數 
中 
學  

小 
學  

幼兒

教育  
特 
教  

校長和中、 
高層管理人員   

___________ 
    

34) 中文科及普通話科教學人員數和其普通話水平測試情況 

（同一校部每人只計算一次，倘在同學校多校部任職須只擇一校部計算一次）* 

教育階段 中學 小學 

任教科目 
同時任教中文

科及普通話科 

只任教中文科或

同時任教中文科

及其他科目 

只任教普通話科

或同時任教普通

話科及其他科目 

同時任教

中文科及

普通話科 

只任教中文科或

同時任教中文科

及其他科目 

只任教普通話科或

同時任教普通話科

及其他科目 

考取國家

語委普通

話水平測

試的情況 

考

獲

等

級 

一級甲等 _________人 _________人 _________人 ______人 _________人 _________人 

一級乙等 _________人 _________人 _________人 ______人 _________人 _________人 

二級甲等 _________人 _________人 _________人 ______人 _________人 _________人 

二級乙等 _________人 _________人 _________人 ______人 _________人 _________人 

三級甲等 _________人 _________人 _________人 ______人 _________人 _________人 

三級乙等 _________人 _________人 _________人 ______人 _________人 _________人 

沒有參加測試 _________人 _________人 _________人 ______人 _________人 _________人 

教學人員總數 _________人 _________人 _________人 ______人 _________人 _________人 

註：請留意帶 * 項目在須知部分的說明。 

 

日期  /  /   _____________________________________   _________________________________  
年(aaaa) 月(mm) 日(dd) 負責人簽名 蓋校印 
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35) 使用網上註冊／填報的校部，請填寫參與培訓的人員資料（最多共3名）︰ 

7 月內 

參與培訓人員 報名參與培訓的項目 

教學人員／ 

職員編號： 

 

姓名： 

 

＿＿＿＿ 

 

＿＿＿＿ 

首次使用系統 

學生網上註冊     教學人員網上登記／學校職員網上註冊 

教學人員晉級要件資料網上記錄   

各班上課時間表／校曆表 

非首次使用系統 
學生網上註冊     教學人員網上登記／學校職員網上註冊 

教學人員晉級要件資料網上記錄   

各班上課時間表／校曆表 

教學人員／ 

職員編號： 

 

姓名： 

 

＿＿＿＿ 

 

＿＿＿＿ 

首次使用系統 
學生網上註冊     教學人員網上登記／學校職員網上註冊 

教學人員晉級要件資料網上記錄   

各班上課時間表／校曆表 

非首次使用系統 
學生網上註冊     教學人員網上登記／學校職員網上註冊 

教學人員晉級要件資料網上記錄   

各班上課時間表／校曆表 

教學人員／ 

職員編號： 

 

姓名： 

 

＿＿＿＿ 

 

＿＿＿＿ 

首次使用系統 
學生網上註冊     教學人員網上登記／學校職員網上註冊 

教學人員晉級要件資料網上記錄   

各班上課時間表／校曆表 

非首次使用系統 
學生網上註冊     教學人員網上登記／學校職員網上註冊 

教學人員晉級要件資料網上記錄   

各班上課時間表／校曆表 
註：首次使用系統者培訓，主要集中系統一般的使用培訓；非首次使用系統者，主要集中在新增或優化功能的培訓。 

 
 

36) 本 學 年 年 級 和 班 別 資 料  

年級 * 
年級制校部填寫 

班別類型 * 
（不屬職業技術及特教班別不須填寫） 

該課室可 
容納學生數 * 

已收生 
人數 * 班別 

組別 * 
代號* 名稱* 

    

  職業技術   
  特殊教育班(請勾選以下其中一選項) 
        輕度班     中度班     重度班    
  特殊教育小班          

  

    

  職業技術   
  特殊教育班(請勾選以下其中一選項) 
        輕度班     中度班     重度班    
  特殊教育小班          

  

    

  職業技術   
  特殊教育班(請勾選以下其中一選項) 
        輕度班     中度班     重度班    
  特殊教育小班          

  

    

  職業技術   
  特殊教育班(請勾選以下其中一選項) 
        輕度班     中度班     重度班    
  特殊教育小班          

  

    

  職業技術   
  特殊教育班(請勾選以下其中一選項) 
        輕度班     中度班     重度班    
  特殊教育小班          

  

    

  職業技術   
  特殊教育班(請勾選以下其中一選項) 
        輕度班     中度班     重度班    
  特殊教育小班          
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36) 本 學 年 年 級 和 班 別 資 料  

年級 * 
年級制校部填寫 

班別類型 * 
（不屬職業技術及特教班別不須填寫） 

該課室可 
容納學生數 * 

已收生 
人數 * 班別 

組別 * 
代號* 名稱* 

    

  職業技術   
  特殊教育班(請勾選以下其中一選項) 
        輕度班     中度班     重度班    
  特殊教育小班          

  

    

  職業技術   
  特殊教育班(請勾選以下其中一選項) 
        輕度班     中度班     重度班    
  特殊教育小班          

  

    

  職業技術   
  特殊教育班(請勾選以下其中一選項) 
        輕度班     中度班     重度班    
  特殊教育小班          

  

    

  職業技術   
  特殊教育班(請勾選以下其中一選項) 
        輕度班     中度班     重度班    
  特殊教育小班          

  

    

  職業技術   
  特殊教育班(請勾選以下其中一選項) 
        輕度班     中度班     重度班    
  特殊教育小班          

  

    

  職業技術   
  特殊教育班(請勾選以下其中一選項) 
        輕度班     中度班     重度班    
  特殊教育小班          

  

    

  職業技術   
  特殊教育班(請勾選以下其中一選項) 
        輕度班     中度班     重度班    
  特殊教育小班          

  

    

  職業技術   
  特殊教育班(請勾選以下其中一選項) 
        輕度班     中度班     重度班    
  特殊教育小班          

  

    

  職業技術   
  特殊教育班(請勾選以下其中一選項) 
        輕度班     中度班     重度班    
  特殊教育小班          

  

    

  職業技術   
  特殊教育班(請勾選以下其中一選項) 
        輕度班     中度班     重度班    
  特殊教育小班          

  

    

  職業技術   
  特殊教育班(請勾選以下其中一選項) 
        輕度班     中度班     重度班    
  特殊教育小班          

  

    

  職業技術   
  特殊教育班(請勾選以下其中一選項) 
        輕度班     中度班     重度班    
  特殊教育小班          
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須知 

 此表格包括4頁，校方需於表格每版的右下角蓋上校印及右上方填寫校部編號方為有效。 
 

頁數 名稱 填寫方法 

第 1 頁 教學人員全年可取得

每月基本報酬的月數 
指一般情況下，學校內最多教學人員取得薪金的月數為準。 

第 1 頁 教學人員每周正常授

課時間(節數) 
指正常的每周授課時間，包括正常授課時間和豁免授課時間，但不包括超時授課時

間。 

第 1 頁 月基本工資 請參考“私框＂第四十條的定義。 

第 1 頁 開學日期及時間 指若不同年級分時段開學，例如：幼一年級上午9時開學，幼二及幼三年級上午10時開

學，請於備註欄說明。 

第 2 頁 學年結束日期 以學校年度內教學活動的終結日為準，不包括夏令班。 

第 2 頁 教學人員總數 任教多校部的教師須在每個任教校部計算一次；以其上課節數最多的教育階段為其任

教階段。若有多於一個任教階段的上課節數相同時，則只可在最高的任教階段計算一

次。 

第 2 頁 中文科及普通話科教

學人員數和其普通話

水平測試情況 

1. 倘教學人員同時任教中學及小學教育階段，優先填寫任教普通話科的教育階段。倘

教學人員於中學及小學教育階段均任教普通話科，則按其教師登記所屬教育階段填

寫。 

2. 倘教學人員同時任教於同一學校的不同校部，則只需其中一個校部填寫，並以有任

教普通話科的校部優先填寫。例如教學人員同時任教A校部和B校部，在A校部只任教

中文科、在B校部同時任教中文科及普通話科，則應由B校部填寫；倘教學人員同時於

A校部和B校部任教普通話科，則由學校決定由A校部或B校部填寫。 

第 3, 4 頁 年級 請參閱校方工作指引附件2“年級代號表＂。 

第 3, 4頁 班別--代號 必須為英文字母，由學校編定；每格只可填一個班別。 

第 3, 4 頁 班別--名稱 校內的實際班別名稱，例如‘花’、‘鳥’、‘蟲’、‘魚’、’甲’、‘乙’、 ‘丙’ 、 ‘信’、 ‘望’、 
‘愛’、等。 

第3, 4 頁 班別類型  須為開辦的職業技術教育和特殊教育班別填寫此項。 

第 3, 4 頁 組別 如不分組、文組、理組、商組或其他組別(請指明)。 

第 3, 4 頁 該課室可容納學生數 例子：P1A的課室應可放置45個座位，即 “該課室可容納學生數” 為45。 

第3, 4 頁 已收生人數 截至填表當天，已收的學生人數。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 


