
 
 

 
 

開 辦 非 高 等 教 育 私 立 補 充 教 學 輔 助 中 心 准 照 申 請 表  
Boletim de requerimento da licença para criação de centros de apoio pedagógico complementar  

particulares do ensino não superior 
 

日期 
Data 

     
年 Ano(aaaa)  月 Mês(mm)  日 Dia(dd) 

 

 
申請人簽名/法人蓋印 Assinatura do requerente / carimbo da pessoa colectiva 

 
DSEDJ-C02 1/2 20230510 

 

 申請准照 Requerimento da licença 

 准照的變更 Alteração da licença 

 准照持有人 Titular da licença 

 運作地點 Local de funcionamento 
 

 名稱 Designação      運作時間 Horário de funcionamento     課室數目 N.° de salas de aula    

 教學輔助服務 Serviço de apoio pedagógico     教學輔助服務的教育階段 Níveis de ensino do serviço de apoio pedagógico   

 可容納學生人數 Capacidade máxima de acolhimento de alunos 
 

 人員 Pessoal﹕ 

 協調員 Coordenador(a)      學習輔助員 Agentes de apoio à aprendizagem     託管員 Agentes de recepção de alunos 

 行政管理機關成員 Membros dos órgãos de administração     機關主要據位人 Principais titulares dos órgãos     工作人員 Trabalhadores 
 

 其他，請說明 Outros, é favor especificar﹕____________________________________________________________________________________ 
 

中心資料 INFORMAÇÕES DO CENTRO 

1.  名稱 
Designação 

(中文) 
(chinês)  

區分的描述 
Descrição de 
distinção 

 

(外文或譯音) 
(língua estrangeira ou  
a sua romanização) 

  

2.  地址 
Morada 

(中文) 
(chinês)  

(外文或譯音) 
(língua estrangeira ou  
a sua romanização) 

 

3.  樓宇用途 
Fins do edifício 

 商業 
 Fins comerciais  

 寫字樓 
 Escritórios 

 社會設施 
 Instalações sociais 

4.  

提供教學輔助服務時段 
Horário em que o centro 
presta o serviço de apoio 
pedagógico 

 

5.  
間隔數目 
N.o de 
compartimentos  

 6.  

同時同地可容納學生人數 
Capacidade máxima de 
acolhimento de alunos no 
mesmo local e ao mesmo 
tempo 

 7.  

教學輔助服務 
Serviço de apoio 
pedagógico 

 託管服務 Serviço de recepção de alunos 
 補習服務 Serviço de explicações 

教學輔助服務的教育階段 
Níveis de ensino a que presta 
serviço de apoio pedagógico 

 高中Ensino secundário complementar 
 初中 Ensino secundário geral 
 小學 Ensino primário 
 幼兒 Ensino infantil 

8. 聯絡電話*(必須填寫) 
Telefone de contacto * 
(Preenchimento obrigatório) 

 10. 電子郵箱*(必須填寫) 
E-mail * 
(Preenchimento obrigatório) 

 

*為聯絡及通訊之用，必須填寫有效的聯絡電話及電子郵箱。 
* Devem fornecer um número de telefone e um endereço de email válidos, para efeitos de contacto. 
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申請人為自然人資料 INFORMAÇÕES DO REQUERENTE QUE É PESSOA SINGULAR   

1.  姓名 
Nome  2.  性別 

Sexo 
 男 M 

 女 F 

3.  
身份證明文件 
Documento 
de identificação 

 居民身份證 BIR 

 其他（請指明）Outros (especifique) 
 號碼 

Número  

出生日期 
Data de nascimento 

     
年 Ano(aaaa)  月 Mês(mm)  日 Dia(dd) 

 

4.  地址 
Morada  

5.  

本澳聯絡電話* 
(必須填寫) 
Telefone de contacto de Macau* 
(Preenchimento obrigatório) 

 6.  

電子郵箱* 
(必須填寫) 
E-mail * 
(Preenchimento obrigatório) 

 

申請人為法人（公司/社團或財團）資料 INFORMAÇÕES DO REQUERENTE QUE É PESSOA COLECTIVA (Sociedade / 
associação ou fundação) 
（須填寫附件 3 或附件 4，列出行政管理機關成員/機關主要據位人 Deve ser preenchido o anexo 3 ou anexo 4, indicando os membros 
dos órgãos de administração / os principais titulares dos órgãos） 

1.  名稱 
Denominação 

(中文) 
(chinês)  

(外文或譯音) 
(língua estrangeira ou  
a sua romanização) 

 

2.  澳門總部地址 
Sede em Macau 

(中文) 
(chinês)  

3.  
登記/註冊編號 

N.° de 
registo/matrícula 

 
 (外文或譯音) 

(língua estrangeira ou  
a sua romanização) 

 

4.  

聯絡電話* 
(必須填寫) 
Telefone de contacto * 
(Preenchimento obrigatório) 

 
 5.  

電子郵箱* 
(必須填寫) 
E-mail*(Preenchimento 
obrigatório) 

 
 

*為聯絡及通訊之用，必須填寫有效的聯絡電話及電子郵箱。 
* Devem fornecer um número de telefone e um endereço de email válidos, para efeitos de contacto. 

協調員資料（如自然人、行政管理機關成員/機關主要據位人同時為協調員，只需填寫第 1 及 6 項） 
INFORMAÇÕES DO COORDENADOR (se pessoa singular, membros dos órgãos de administração/principais titulares dos órgãos forem também 
coordenadores, preenchem apenas os itens 1 e 6) 

1.  姓名 
Nome  2.  性別 

Sexo 
 男 M 

 女 F 

3.  
身份證明文件 
Documento 
de identificação 

 居民身份證 BIR 

 其他（請指明）Outros (especifique) 
 號碼 

Número  

出生日期 
Data de nascimento 

     
年 Ano(aaaa)  月 Mês(mm)  日 Dia(dd) 

 

4.  聯絡電話 
N.° de telefone  5.  電子郵箱 

E-mail  

6.  
學歷

Habilitações 
académicas 

程度/學位 
Nível / Grau académico   學科 

Área de especialização   

獲取學歷之機構名稱 
Nome do estabelecimento 
de ensino em que adquiriu 
as habilitações académicas 
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填表須知： 
第 17/2022 號法律《非高等教育私立補充教學輔助中心業務法》及第 12/2023 號行政法規核准的《非高等教育私立補充教學輔助中心業務法施行細則》

之規定，需遞交以下文件︰ 
 

以法人（公司/社團或財團）身份申請者 ： 
1. 商業登記證明/社團或財團登記證明書及領導架構證明書； 
2. 須填寫附件 3 或附件 4，列出行政管理機關成員/機關主要據位人。 
 

以自然人（個人）身份申請者 ： 
1. 身份證明文件副本； 
2. 刑事紀錄證明書； 
3. 個人聲明； 
4. 身體健康及精神健全證明。 
 

協調員 （如自然人、行政管理機關成員/機關主要據位人同時為協調員，相同的文件只需提交壹份。）： 
1. 身份證明文件副本； 
2. 學歷證明文件副本（請出示正本）； 
3. 刑事紀錄證明書； 
4. 個人聲明； 
5. 身體健康及精神健全證明。 
 

並應遞交以下文件 ： 
附件 1： 學習輔助員名單、身份證明文件副本、刑事紀錄證明書、個人聲明、身體健康及精神健全證明及其學歷證明文件副本（請出示正本）； 
附件 2： 託管員名單、身份證明文件副本、刑事紀錄證明書、個人聲明、身體健康及精神健全證明及其學歷證明文件副本（請出示正本）； 
附件 3︰行政管理機關成員名單、身份證明文件副本、刑事紀錄證明書、個人聲明、身體健康及精神健全證明； 
附件 4︰機關主要據位人名單、身份證明文件副本、刑事紀錄證明書、個人聲明、身體健康及精神健全證明； 
附件 5︰中心聘用的工作人員名單、身份證明文件副本、刑事紀錄證明書、個人聲明、身體健康及精神健全證明； 
附件 6︰擬作為教學輔助中心場地之樓宇圖則及說明書。 
 
Observações para o preenchimento: 
De acordo com as disposições da Lei n.° 17/2022 (Lei da actividade dos centros de apoio pedagógico complementar particulares do ensino não superior) e do 
Regulamento Administrativo n.º 12/2023 (Regulamentação da Lei da actividade dos centros de apoio pedagógico complementar particulares do ensino não 
superior), tem de ser entregues os seguintes documentos: 
 

Requerente que é a pessoa colectiva (sociedade / associação ou fundação): 
1. Certidão de registo comercial / certificados de registo de associação ou fundação e certificado de composição dos corpos gerentes. 
2. Deve ser preenchido o anexo 3 ou anexo 4, indicando os membros dos órgãos de administração / os principais titulares dos órgãos. 
 

Requerente que é pessoa singular: 
1. Fotocópia do documento de identificação. 
2. Certificado de registo criminal. 
3. Declaração pessoal. 
4. Certificado de aptidão física e mental. 
 

Coordenador (se pessoa singular, membros dos órgãos de administração/principais titulares dos órgãos forem também coordenadores, só é necessário um exemplar dos documentos 
em causa) : 
1. Fotocópia do documento de identificação. 
2. Fotocópia dos documentos das habilitações académicas (apresentar os originais). 
3. Certificado de registo criminal. 
4. Declaração pessoal. 
5. Certificado de aptidão física e mental. 
 

Juntar os seguintes documentos: 
Anexo 1:  Lista dos agentes de apoio à aprendizagem, como também fotocópia dos documentos de identificação, certificado de registo criminal, declaração 

pessoal, certificado de aptidão física e mental e fotocópia dos documentos das habilitações académicas (apresentar os originais) dos mesmos. 
Anexo 2:  Lista dos agentes de recepção de alunos, como também fotocópia dos documentos de identificação, certificado de registo criminal, declaração pessoal, 

certificado de aptidão física e mental e fotocópia dos documentos das habilitações académicas (apresentar os originais) dos mesmos. 
Anexo 3:  Lista dos membros dos órgãos de administração, como também fotocópia dos documentos de identificação, certificado de registo criminal, declaração 

pessoal e certificado de aptidão física e mental dos mesmos. 
Anexo 4: Lista dos principais titulares dos órgãos, como também fotocópia dos documentos de identificação, certificado de registo criminal, declaração pessoal e 

certificado de aptidão física e mental dos mesmos. 
Anexo 5: Lista dos trabalhadores contratados pelo centro, como também fotocópia dos documentos de identificação, certificado de registo criminal,  declaração 

pessoal e certificado de aptidão física e mental dos mesmos. 
Anexo 6:  Plano e descrição do edifício onde se pretende instalar o estabelecimento do centro de apoio pedagógico complementar.
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附 件 1 ： 學 習 輔 助 員 名 單  
Anexo 1: Lista dos agentes de apoio à aprendizagem 

 

編號 
N.° de 
ordem 

學習輔助員姓名 
Nome dos agentes de 
apoio à aprendizagem 

學歷 
Habilitações académicas 

教學輔助服務的教育階段 
Nível de ensino a que 

prestam serviço de apoio 
pedagógico 

全職 / 兼職 
（請填） 

Tempo inteiro / 
Tempo parcial 

(assinale com ) 
      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

需遞交以下文件： 
1. 身份證明文件副本； 
2. 學歷證明文件副本（請出示正本）； 
3. 刑事紀錄證明書； 
4. 個人聲明； 
5. 身體健康及精神健全證明。 

 
Devem entregar os seguintes documentos: 
1. Fotocópia do documento de identificação. 
2. Fotocópia dos documentos das habilitações académicas (apresentar o original). 
3. Certificado de registo criminal. 
4. Declaração pessoal. 
5. Certificado de aptidão física e mental. 
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附 件 2 ： 託 管 員 名 單  
Anexo 2: Lista dos agentes de recepção de alunos 

 

編號 
N.° de 
ordem 

託管員姓名 
Nome dos agentes de recepção de alunos 

學歷 
Habilitações académicas 

全職 / 兼職 
（請填） 

Tempo inteiro / 
Tempo parcial 

(assinale com ) 
     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

需遞交以下文件： 
1. 身份證明文件副本； 
2. 學歷證明文件副本（請出示正本）； 
3. 刑事紀錄證明書； 
4. 個人聲明； 
5. 身體健康及精神健全證明。 

 
Devem entregar os seguintes documentos: 
1. Fotocópia do documento de identificação. 
2. Fotocópia dos documentos das habilitações académicas (apresentar o original). 
3. Certificado de registo criminal. 
4. Declaração pessoal. 
5. Certificado de aptidão física e mental. 
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附 件 3 :  行 政 管 理 機 關 成 員 名 單  
Anexo 3: Lista dos membros dos órgãos de administração 

 

 
 

編號 
N.° de ordem 

行政管理機關成員姓名 
Nome dos membros dos órgãos de administração 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

需遞交以下文件： 
1. 身份證明文件副本； 
2. 刑事紀錄證明書； 
3. 個人聲明； 
4. 身體健康及精神健全證明。 

 
Devem entregar os seguintes documentos: 
1. Fotocópia do documento de identificação. 
2. Certificado de registo criminal. 
3. Declaração pessoal. 
4. Certificado de aptidão física e mental. 
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附 件 4 : 機 關 主 要 據 位 人 名 單  
Anexo 4: Lista dos principais titulares dos órgãos 

（ 屬 監 事 會 的 機 關 據 位 人 除 外 ）  

(Com excepção dos titulares dos órgãos de conselho fiscal) 
 

 

編號 
N.° de ordem 

機關主要據位人姓名 
Nome dos principais titulares dos órgãos 

主席 
Presidente 

會長/理事長 

Director-geral 
其他（請指明） 

Outros (especifique) 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

需遞交以下文件： 
1. 身份證明文件副本； 
2. 刑事紀錄證明書； 
3. 個人聲明； 
4. 身體健康及精神健全證明。 

 
Devem entregar os seguintes documentos: 
1. Fotocópia do documento de identificação. 
2. Certificado de registo criminal. 
3. Declaração pessoal. 
4. Certificado de aptidão física e mental. 
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附 件 5 :  中 心 聘 用 的 工 作 人 員 名 單  
Anexo 5: Lista dos trabalhadores contratados pelo centro 

 

編號 
N.° de ordem 

中心聘用的工作人員姓名 
Nome dos trabalhadores contratados pelo 

centro 

助理 
Assistentes 

行政人員 
Administradores 

清潔人員 

Pessoal de 
limpeza 

其他（請指明） 
Outros 

(especifique) 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

需遞交以下文件： 
1. 身份證明文件副本； 
2. 刑事紀錄證明書； 
3. 個人聲明； 
4. 身體健康及精神健全證明。 

 
Devem entregar os seguintes documentos: 
1. Fotocópia do documento de identificação. 
2. Certificado de registo criminal. 
3. Declaração pessoal. 
4. Certificado de aptidão física e mental. 
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