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HEREFERF
Direccdo dos Servicos de Educagao
e de Desenvolvimento da Juventude:

Boletim de registo de dados do ano escolar para o pessoal docente

Ano escolar

/

22) N.° do cartdo de pessoal docente *

Dados da unidade
escolar

23)  Codigo da unidade escolar *

24 Designagio da unidade escolar *

Informacgao do
docente

25 Nome

chinés

26) Nome em lingua estrangeira
ou a sua romanizagio

28)

Classificacio
de fungdes *

2) Cédigo e Ambito das fungdes *

30)
Designaciol
das

funcoes
*

31)
Descrigio
do
contetido
funcional %

32) " Nivel ou Ambito do ensino*

33) Horario (pessoal
que exerce fungdes
antes das 6 horas da
tarde ndo necessita
preencher) *

34)

Tempos
lectivos por
semana*

O Fo1.01 O Fo1.02

Director escolar

Director escolar substituto

[ Ensino secundério complementar

[ Ensino secundirio geral [ Ensino primario
[ Ensino infantil

[ Ensino dario 1 ar (ensino
[ Ensino secundario geral (ensino especial)
[ Ensino primario (ensino especial)

[ Ensino infantil (ensino especial)

pecial)

[ das 18:00 as 20:00
Odepois das 20:00

[JF02  Subdirector escolar

[ Ensino secundsrio complementar

[ Ensino secundario geral [ Ensino primario
[ Ensino infantil

[ Ensino dario pl ar (ensino
[ Ensino secundirio geral (ensino especial)
[ Ensino primario (ensino especial)

[ Ensino infantil (ensino especial)

pecial)

O das 18:00 as 20:00
depois das 20:00

Director ¢
outros
quadros
médios e
superiores de
gestdo da

O Fo3

Chefia do 6rgao de direcgdo administrativa

[ Ensino secundério complementar

[ Ensino secundirio geral [ Ensino primario
[ Ensino infantil

[ Ensino dario 1 ar (ensino
[ Ensino secundario geral (ensino especial)
[ Ensino primario (ensino especial)

[ Ensino infantil (ensino especial)

pecial)

[ das 18:00 as 20:00
Odepois das 20:00

escola

[JF04 Chefia do 6rgio de direcgdo de disciplina ou de

aconselhamento

[ Ensino secundsrio complementar

[ Ensino secundario geral [ Ensino primario
[ Ensino infantil

[ Ensino dario pl ar (ensino
[ Ensino secundirio geral (ensino especial)
[ Ensino primario (ensino especial)

[ Ensino infantil (ensino especial)

pecial)

O das 18:00 as 20:00
depois das 20:00

[J F05 Chefia do drgio de direcgio pedagogica

[ Ensino secundério complementar

[ Ensino secundirio geral [ Ensino primario
[ Ensino infantil

[ Ensino dario 1 ar (ensino
[ Ensino secundario geral (ensino especial)
[ Ensino primario (ensino especial)

[ Ensino infantil (ensino especial)

pecial)

[ das 18:00 as 20:00
Odepois das 20:00

[ F06  Director de turma

[ Ensino secundsrio complementar

[ Ensino secundario geral [ Ensino primario
[ Ensino infantil

[ Ensino dario pl ar (ensino
[ Ensino secundirio geral (ensino especial)
[ Ensino primario (ensino especial)

[ Ensino infantil (ensino especial)

pecial)

O das 18:00 as 20:00
Odepois das 20:00

27) Dispensa da componente lectiva

O Fo7
)

Encarregado de disciplina (Codigo da disciplina:

[ Ensino secundério complementar

[ Ensino secundario geral [ Ensino primario
[ Ensino infantil

[ Ensino dario 1 ar (ensino
[ Ensino secundario geral (ensino especial)
[ Ensino primario (ensino especial)

[ Ensino infantil (ensino especial)

pecial)

[ das 18:00 as 20:00
Odepois das 20:00

Trabalhos
ndo lectivos

[ FO8 Coordenador do ano de escolaridade

[ Ensino secundsrio complementar

[ Ensino secundario geral [ Ensino primario
[ Ensino infantil

[ Ensino dario pl ar (ensino
[ Ensino secundirio geral (ensino especial)
[ Ensino primario (ensino especial)

[ Ensino infantil (ensino especial)

pecial)

O das 18:00 as 20:00
depois das 20:00

relacionados
coma
educagdo

[0 F09 Desenvolvimento curricular ¢ atividades de

investigagdo educacional

[ Ensino secundério complementar

[ Ensino secundirio geral [ Ensino primario
[ Ensino infantil

[ Ensino dario 1 ar (ensino
[ Ensino secundario geral (ensino especial)
[ Ensino primario (ensino especial)

[ Ensino infantil (ensino especial)

pecial)

[ das 18:00 as 20:00
Odepois das 20:00

O F1o

pessoal docente

Trabalho de avaliagio do desempenho do

[ Ensino secundsrio complementar

[ Ensino secundario geral [ Ensino primario
[ Ensino infantil

[ Ensino dario pl ar (ensino
[ Ensino secundirio geral (ensino especial)
[ Ensino primario (ensino especial)

[ Ensino infantil (ensino especial)

pecial)

O das 18:00 as 20:00
Odepois das 20:00

OFu
da disciplina: )

Prestagdo de orientagdes no laboratorio (Codigo

[ Ensino secundério complementar

[ Ensino secundirio geral [ Ensino primario
[ Ensino infantil

[ Ensino dario 1 ar (ensino
[ Ensino secundario geral (ensino especial)
[ Ensino primario (ensino especial)

[ Ensino infantil (ensino especial)

pecial)

[ das 18:00 as 20:00
Odepois das 20:00
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[ Ensino secundsrio complementar

[ Ensino secundério geral [ Ensino primario
[ Ensino infantil

F12 Ensino inclusivo - [ Ensino dario compl ar (ensino especial)
[ Ensino secundirio geral (ensino especial)

[ Ensino primario (ensino especial)

[ Ensino infantil (ensino especial)

[das 18:00 as 20:00
Odepois das 20:00

[ Ensino secundério complementar

D F12.03 [ Ensino secundirio geral [ Ensino primario
. [ Ensino infantil

Coordenagao - [ Ensino dario 1 ar (ensino

administrativa [ Ensino secundario geral (ensino especial)

inclusivo nas aulas | depois das aulas [ Ensino primario (ensino especial)

[ Ensino infantil (ensino especial)

[ F12.01 O F12.02
Auxilio aos alunos | Apoio a
sujeitos ao ensino aprendizagem

. [das 18:00 as 20:00
a D Odepois das 20:00

[ Ensino secundsrio complementar

[ Ensino secundario geral [ Ensino primario
[ Ensino infantil

[JF13  Actividades extracurriculares - O Ensino dario pl ar (ensino especial)
[ Ensino secundsrio geral (ensino especial)

[ Ensino primario (ensino especial)

[ Ensino infantil (ensino especial)

O das 18:00 as 20:00
Odepois das 20:00

[ Ensino secundério complementar

[ Ensino secundirio geral [ Ensino primario
[ Ensino infantil

[JF14 Actividades de alunos [ Ensino dério 1 ar (ensino especial)
Trabalhos [ Ensino secundario geral (ensino especial)

[ Ensino primario (ensino especial)

[ Ensino infantil (ensino especial)

[ das 18:00 as 20:00
Odepois das 20:00

ndo lectivos

relacionados [ Ensino secundsrio complementar
coma [ Ensino secundario geral [ Ensino primario
educagdo [ Ensino infantil
[J F15 Educagdo sanitaria [ Ensino dério compl ar (ensino especial)
[ Ensino secundirio geral (ensino especial)
[ Ensino primario (ensino especial)
[ Ensino infantil (ensino especial)

O das 18:00 as 20:00
depois das 20:00

27) Dispensa da componente lectiva

[ Ensino secundsrio complementar

[ Ensino secundirio geral [ Ensino primario

[ Ensino infantil 0N A .

[JF16 Aconselhamento ou disciplina [ Ensino dario 1 ar (ensino especial) Cldas 1.8'00 vas %0'00

" P . N Odepois das 20:00

[ Ensino secundario geral (ensino especial)

[ Ensino primario (ensino especial)

[ Ensino infantil (ensino especial)

[ Ensino secundsrio complementar

[ Ensino secundario geral [ Ensino primario
[ Ensino infantil

O F17  Apoio a aprendizagem O Ensino dario compl ar (ensino especial)
[ Ensino secundirio geral (ensino especial)

[ Ensino primario (ensino especial)

[ Ensino infantil (ensino especial)

O das 18:00 as 20:00
depois das 20:00

[ Ensino secundério complementar

[ Ensino secundirio geral [ Ensino primario

[ Ensino infantil 0N A .

O rFi18 Cooperagdo entre a familia e a escola [ Ensino dario 1 ar (ensino especial) Cldas 1.8'00 vas %0'00

" P . N Odepois das 20:00

[ Ensino secundario geral (ensino especial)

[ Ensino primario (ensino especial)

[ Ensino infantil (ensino especial)

[ Ensino secundsrio complementar

[ Ensino secundario geral [ Ensino primario
[ Ensino infantil

[JF19 Gestio de instalagdes ou equipamentos [ Ensino dério compl ar (ensino especial)
[ Ensino secundirio geral (ensino especial)

q [ Ensino primario (ensino especial)

B a2 [ Ensino infantil (ensino especial)

O das 18:00 as 20:00
Odepois das 20:00

35)

acel.m.cao [ Ensino secundério complementar
condicional [ Ensino secundario geral [ Ensino primario
[ Ensino infantil
[J F20 Trabalho pratico administrativo ou financeiro [ Ensino dario 1 ar (ensino especial)
[ Ensino secundario geral (ensino especial)
[ Ensino primario (ensino especial)
[ Ensino infantil (ensino especial)

[ das 18:00 as 20:00
Odepois das 20:00

36)  Niimero total semanal de

pos lectivos (; p te lectiva+disp da p te lectiva+outros servicos de aceitacio condicional)

3 Informagio do pessoal especializado financiado (os respectivos contetidos dos trabalhos ndo pertencem ao ambito das fungdes do pessoal docente, regulados pelo “Quadro geral do pessoal docente das escolas
particulares do ensino ndo superior”)

40)

38)  Desi acio do trabalho* 39) " Nivel ou Ambito de ensino* Horas S

[ Ensino secundério complementar
[ Ensino secundirio geral [ Ensino primario
[ Ensino infantil
[ Ensino secundrio (ensino especial)
[ Ensino secundario geral (ensino especial)
[ Ensino primario (ensino especial)
[ Ensino infantil (ensino especial)

[ Pessoal de promogéo da leitura [] Pessoal de promogdo de satde das escolas [] Pessoal de promogdo de actividades
[ Pessoal de ensino das tecnologias de informagio e comunicagio[] Pessoal de gestdo de laboratérios

4D Obs.

Nota: E favor consultar as explicagdes dos itens assinalados com * nas observagdes abaixo indicadas.

Data / /
Ano (aaaa) Més (mm)  Dia(dd) Assinatura do docente Carimbo da escola
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Observagdes

Objectivo da recolha de dados: Recolher, através deste boletim, dados acerca da remuneragao base e exercicio de fungdes do pessoal docente para concluir as formalidades do registo, apreciagdo e aprovagao

da DSEDJ.

Outras informagdes:

O pessoal docente deve preencher e entregar as respectivas informagdes, antes do inicio das aulas, em cada ano lectivo, e caso ocorram ajustamentos nos conteiidos dos trabalhos com mais de
30 dias consecutivos, a escola deve entregar as respectivas informagdes a esta Direc¢ao de Servigos no prazo de 30 dias a contar do primeiro dia do ajustamento. Se exercer fungdes em varias
unidades escolares, deve preencher e entregar, separadamente, as informagdes de execugdo das fungdes nas unidades escolares.

° Tem que preencher pelo menos um dos dois quadros: “Informagdes da componente lectiva” ou “Dispensa da componente lectiva”.
Item Instrucdes de preenchimento
1), 22) E obrigatorio o preenchimento do nimero do cartio de pessoal docente. (Excepto para o pessoal docente que se regista pela 1.* vez.)

2), 3), 23), 24) |Sao de preenchimento obrigatorio; consulte o anexo 4 “Quadro dos codigos das Unidades Escolares” do Guia de procedimentos para a recolha dos dados educativos.

4)

A unidade escolar principal em que exerce fungdes diz respeito, em geral, a unidade escolar onde o docente lecciona mais tempos lectivos.

8)

A data de contratagdo ndo pode ser anterior ao primeiro dia do respectivo ano escolar, ou seja, o dia 1 de Setembro. Depois do primeiro preenchimento, caso a organizagao dos trabalhos do
pessoal docente necessite de algum ajustamento durante o ano escolar, deve preencher, de acordo com as necessidades, a data do inicio das informagdes ajustadas.

10), 12), 13)

1. Para o ““ Salario base mensal” do pessoal docente das escolas particulares, pode-se consultar o artigo 40.° do “Quadro geral do pessoal docente das escolas particulares do ensino
ndo superior”.

2. A “remuneragdo mensal da componente lectiva extraordindria” ¢ a remunerag¢do mensal resultante da componente lectiva extraordinaria que ultrapasse a componente lectiva semanal
normal.

3. Em “outros subsidios fixos mensais e remuneragdo acessoria”, so ¢ necessario preencher os outros subsidios fixos e remuneragao acessoria constantes e pagos, mensalmente, pela
escola além do “Salario base mensal”, “Prémio de antiguidade mensal” e “Remuneragdo mensal da componente lectiva extraordinaria” (como por exemplo: subsidio de familia,
subsidio de refeicao, subsidio médico, subsidio de residéncia, subsidio de director de turma, subsidio para o exercicio das fungdes e outras prestagdes periddicas de natureza
semelhante).

4. Caso esteja abrangido pelo " Pessoal especializado financiado ", a renumeracao dos trabalhos especializados deve ser preenchida em "outros subsidios fixos mensais e remuneragao
acessoria".

5. Preencha os diversos montantes totais pagos pela escola. Caso leccione em varias unidades escolares da mesma escola, por favor, preencha os dados da remuneragédo total, no
boletim de registo de dados do ano escolar para o pessoal docente (DSEDJ-B06) da unidade escolar principal em que exerce fung¢des ou em que exerce mais tempos lectivos.

6. Para o pessoal docente recrutado pelo governo basta indicar a remuneragdo da unidade escolar constante na sua ‘Nota de abonos e descontos’. Os funcionarios da DSEDJ (nao
incluidos os prestadores de servigos), estdo isentos do preenchimento deste item e os seus dados serdo os arquivados na Divisdo de Gestdo de Pessoal da DSEDJ.

14)

Todos os tempos lectivos devem ser preenchidos, incluindo os normais e extraordinarios. Quadro do Codigo de disciplina:

Codigo Categorias Codigo Categorias Codigo Categorias Codigo Categorias Codigo Categorias
So1 Lingua chinesa s11 Conhecimentos gerais/ Assuntos Financeiros / Electricista / Electronica/

educagdo geral S15.6 Assuntos Fiscais 516.6 Circuito / Electricidade S24 Todas as disciplinas

S02 Mandarim S12 Ciéncias integradas S15.7 iFinangas S16.7  iSoldadura S25.1 iEnsino Especial

13 Educagao civica/ S15.8 Secretariado / Cartas S16.8 | Comunicagio 5.2 Educagao Inclusiva (Turma
de recursos)*

Educagdo moral Comerciais
S04 Inglés S14 Religido S15.9 {Comércio/ Vendas S17 Informatica S26 Design de moda
Belas artes/Artes Visuais/

S05 Matematica S15 Comércio S16 Engenharia S18 N : S27 Servigo Social
Design Grafico

S03 Portugués

S06 Fisica g5, Contabilidade/ S16.1 iElevador S19  iMusica $28  iArtes Marciais
Escritura¢do

S07 Quimica S15.2 Economia S16.2  iRefrigeragdo S20 Danga S29 Teatro

Administragdo
comercial/ Comércio

Design e aplica¢do

S08 Biologia S15.3 teenolégica

S16.3 {Maquina S21 Educagao Fisica/Desporto S30

S09 Historia S15.4 Estatistica S16.4 iTrabalho de metal S22 Tradugao S31 Capacidades para a vida

Projecto /Desenho /
Design de artesanato
*$25.2 Educagéo inclusiva (Turma de recursos): Aplicavel ao ensino dos alunos inclusivos de todos os niveis de ensino do ensino regular (incluindo: coadjuvar o ensino na sala de aula,
abordagem pull-out, Apoio ao estudo)

Quando preencher o “S99 - Outros”, por favor referencie a indicagdo do item 15) abaixo mencionado.

Nota: Nas unidades escolares que usam a lingua chinesa como primeira lingua (lingua veicular), o pessoal docente que ensina a disciplina de Chinés deve prestar ateng¢do ao desenvolvimento
da proficiéncia linguistica dos alunos em Cantonés e em Mandarim, na sala de aula.

S10 Geografia S15.5 Auditoria S16.5 S23 Hotelaria /Turismo S99 Outros (especifique)

15)

Nomes das disciplinas: devem preencher-se os nomes das disciplinas, de acordo com o quadro do item 14) acima referido deste boletim. Um espago s6 pode ser preenchido com uma
disciplina. Se a disciplina leccionada ndo esta incluida no quadro, identifique-a em “S99 outros” e preencha os nomes completos das disciplinas, com descritivos que possam ajudar a

hi 1

identificacdo da area da disciplina, como por e lo: literatura literatura ing

16)

As unidades escolares que usam a lingua chinesa como primeira lingua (lingua veicular), se preencherem S01 Lingua chinesa na coluna 14), além de escolherem o Cantonés ou o Mandarim
como “lingua veicular principal”, devem também escolher o Cantonés ou o Mandarim como lingua veicular “s acessoria”, para indicarem claramente se ¢ “Cantonés como principal e
Mandarim como acessoério” ou “Mandarim como principal ¢ Cantonés como acessorio”. Este requisito aplica-se, apenas, ao preenchimento de SO1 Lingua chinesa, ndo sendo aplicavel a
outras disciplinas.

17), 18)

1. Em cada espago so pode preencher o ano de escolaridade ¢ a turma, por exemplo: P1A. Mesmo que seja a mesma disciplina, mas leccionada em anos de escolaridade diferentes e ou de
turmas diferentes, ¢ necessario preenché-los, separadamente, nos espagos respectivos. E favor consultar o anexo 2 “Quadro dos cédigos dos Anos de Escolaridade” do Guia de
procedimentos para a recolha dos dados educativos.

2. No caso de turmas mistas ou anos de escolaridade mistos, deve-se preencher, de acordo com a propor¢ao, em linhas diferentes.

19), 32)

Caso o horario da componente lectiva/horario abranja dois periodos, deve-se preencher, de acordo com a propor¢do, em linhas diferentes.

20)

Exclusivo para o uso do pessoal docente que presta apoio extra aos alunos sujeitos ao ensino inclusivo (ensino em colaboragédo com o pessoal docente da classe original, método pedagogico
de retirada, e apoio ao ensino depois da aula).

21)

Indique os tempos lectivos por semana de cada disciplina que lecciona nos diferentes anos de escolaridade. O nimero de tempos lectivos das disciplinas leccionadas ndo pode ser zero.

27), 28), 29)

- A escola deve organizar adequadamente a dispensa da componente lectiva do seu pessoal docente segundo o disposto nas “Instru¢des para a dispensa da componente lectiva do pessoal
docente”.

- Pode-se consultar os artigos 6.° ¢ 7.° do “Quadro geral do pessoal docente das escolas particulares do ensino ndo superior” sobre o disposto das fungdes de directores e outros quadros
médios e superiores de gestdo da escola.

- Nos termos do n.° 8 do art.° 38.° da Lei n.° 9/2006, Lei de Bases do Sistema Educativo Ndo Superior: “As escolas dispdem, obrigatoriamente, de 6rgdos de direc¢do administrativa, de
disciplina ou de aconselhamento e de direccdo pedagogica”. Neste contexto, a escola deve assegurar a disposi¢ao de chefias para os trés 6rgdos acima referidos. A escola pode organizar o
pessoal apto para o exercicio de fungdes e que satisfaca as condi¢des do art.’ 9 do “Quadro geral do pessoal docente das escolas particulares do ensino ndo superior” para desempenhar
cumulativamente as fungdes das chefias dos respectivos 6rgaos, por exemplo: o elemento que exerce as fungdes de subdirector e desempenha, cumulativamente, as fungdes de chefia de
orgdos de direc¢do administrativa e de disciplina ou de aconselhamento; para o efeito assinale em simultaneo F02, FO3, F04 em “Codigo e ambito das fun¢des™.

- “Servigo ndo lectivo relacionado com a educag@o” inclui os seguintes quatro tipos de fungdes: i) participar na administragdo da escola, na gestdo pedagogica, no aconselhamento e nos
assuntos das turmas; ii) acompanhar e promover o crescimento fisico ¢ mental saudavel dos alunos, individualmente ou em grupo; iii) prestar apoio psicologico e orientagdo escolar e
profissional aos alunos e iv) participar e impulsionar a cooperagdo entre a familia e a escola e a ligagdo com o exterior, no sentido de promover o desenvolvimento escolar.

- Para o pessoal docente que assume o cargo de instrutor das actividades extracurriculares com dispensa de componente lectiva, o seu niimero de tempos lectivos dispensados, semanalmente,
relacionados com actividades extracurriculares, ndo pode exceder cinco.

30), 31)

Quanto a “designagéo das fungdes”, deve colocar a designa¢do completa ¢ pode preencher apenas uma fung¢do em cada espago; em relagdo a “descri¢do do contetido funcional”, deve
descrever detalhadamente as fungdes desempenhadas.

34)

Especifique o nimero de tempos lectivos semanais, das diversas fungdes, dos diversos niveis de ensino.

35)

Considerando que, algumas escolas organizavam docentes para prestarem, com dispensa da componente lective, os servigos escolares ndo pertencentes as fungdes mencionadas nos itens 27
e 28 (como por exemplo: gestdo de instalagdes ou equipamentos, gestdo da biblioteca, trabalho pratico administrativo ou financeiro , entre outros), a partir do ano lectivo de 2019/2020, o
exercicio destes tipos de fungdes por outros funcionarios nao sera abrangido pel o ambito de calculo d a dispensa da componente lectiva , salvo o pessoal docente indicado no artigo 70.° do
Quadro. As escolas ndo devem aumentar o nimero dos tempo da dispensa da componente lectiva do pessoal docente relativo a este tipo de servigos.

36)

De acordo com o artigo 31.° do “Quadro geral do pessoal docente das escolas particulares do ensino néo superior”, a componente lectiva normal por semana dos diversos niveis de ensino
compreende: docentes do ensino secundario — 16 a 18 tempos lectivos; docentes do ensino primario — 18 a 20 tempos lectivos; docentes do ensino infantil — 21 a 23 tempos lectivos;
docentes que leccionam nas turmas do ensino especial — 16 a 18 tempos lectivos; e docentes que leccionam exclusivamente entre as 18 horas e as 24 horas - 14 a 16 tempos lectivos.

40)

37), 38), 39) O contetdo dos trabalhos do pessoal especializado, subsidiado por esta Direcg¢do de Servigos, ndo se encontra no ambito dos trabalhos do pessoal docente, regulados pelo “Quadro geral do

pessoal docente das escolas particulares do ensino néo superior”. Especifique as horas, por semana, das diversas fun¢des dos diversos niveis de ensino, ndo devendo o seu total ser inferior
a 18 horas.
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